UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG HA TU Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6:A757QD-UBND Ha Tu, ngay 3 thang 5 nam 2022
QUYET DINH

Vé viéc phan cong nhiém vu céng chirc Van phong thong ké, Vin hoa xa hdi,
Tw phap h tich va Tai chinh ké todn phuwong Ha Tu

UY BAN NHAN DAN PHUONG HA TU

Can cir Lugt T6é chirc chinh quyen dia phuong s6 77/201 S/QH 13 ngay
19/6/2015; Lugt sira doi, bé sung mot so diéu cia Ludt t6 chitc Chinh phii va Ludt Té
chite chinh quyén dia phwong sé 47/2019/QH14 ngay 22/112019; Ludt Cdn bg céng
chirc nam 2008;

Cdan cir Nghi dinh s6 92/2009/NB-CP ngay 22/10/2009 ciia Chinh phi quy
dinh vé chirc danh, sé hm'ng mot 56 ché dé, chinh sach déi véi cdn bg, cong chitc &
xd, phuong, thi tran va nhtmg nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa; Nghi
dinh 56 34/2019/ND-CP ngay 24/04/2019 cua Chinh phu sita doi, bé sung mét sé quy
dinh vé cdn bj, cong chirc cdp xd va nguoi nguoi hoat déng khéng chuyén trach ¢
cap xda;

Can cir Thong tuw s6 13/2019/TT-BNV ngay 06/11/2019 cua Bé ngi vu vé > hudng
dan mot so quy dinh vé can bg, cong chirc cap xd va nguoi hoat dong khong chuyén
trdch & cap xa, ¢ thén, t6 dan pho.

_Can cur Quyét dinh s6 193/QD-UBND ngay 26/7/2021 cia UBND phuong Ha
Tu vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc cua UBND phuong Ha Tu khoa X, nhiém ky
2021 - 2026;
Xét dé nghi ciia Bé phdn Vin phong thong ké va cdc b phdn chuyén mon.

QUYET PINH

Piéu 1: Phan cong nhiém vu va cong viéc phu trach cta cong chirc gilt chire
danh coéng chirc Van phong thong ké, Van hoda xa héi, Tu phap hé tich va Tai chinh
ké toan phuong Ha Tu, cu thé nhu sau:

1. Ong Nguyén Thac Biic — Cong chirc Viin phong thong ké

- Tham muu, giip UBND phuong té chirc thuc hién nhiém vy, quyén han
trong céc linh vure: Vin phong, cai cach hanh chinh, thuc hién quy ché dan chi & co
s0, ap dung hé thong QLCL ISO 9001: 2015; cong tac dan van; phong chéng tham
nhiing tiét kiém chong lang phi, chinh quyén dién tir; bao vé bi mét nha nuée. Pau
moi kiém soat thu tuc hanh chinh, xay dung ké hoach kiém soat thu tuc hanh chinh,
dinh ky bédo céo theo quy dinh.




- Tham muu UBND phuodng cong tac ndi vu co quan, ddi ngoai; dé xuit Chu
tich UBND phuong dam bao che d, co s& vat chat trang thict bi lam viéc cho co
quan phuong dé thuc hién cac nhiém vu.

- Xay dung va theo ddi viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac, lich
lam viéc dinh ky va dot xuét cia Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi ddng nhén
dan, Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan phuong.

- Giup Thuodng truc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan phuong td chirc
céc ky hop; chuén bj cac diéu kién _phuc vu cac ky hop va cdc hoat dong cuia Hoi
dong nhan dan, Uy ban nhéan dan cap phuong. Chuin bi cac diéu kién phuc vu cac
cude hop truc tuyén ctia phudng véi cip trén khi 6 yéu cau.

- Chu tri, ph01 hop va theo dbi viéc thuc hién ké hoach phat trlen kinh té - x&
hoi; tong hop, thong ké két - qua thyc hién céc chi tiéu phat trién kinh té - xa hoi theo
quy dinh ctia phap luét. Phdi hop, don déc cac bd phan chuyén mén cta phuong dam
bao viéc thuc hién céc nhiém vu dugc giao dam bao ding tién do.

- Kiém nhiém Pho chi huy truéng BCH quén sy phuong: Tham muu UBND
phudng thuc hién cac nhiém vu quan su quoc phong dia phuong theo cac linh vuc do
Ban CHQS phudng phan cong phu trach.

- Phéi hgp ba Nguyén Thu Trung — Céng chite Tai chinh ké toan huéng dan cac
b phan chuyén moén, doan theé, khu pho, thanh toan chi ngan sach theo quy dinh.

- Thyc hién céc nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh, phdi
hop thyuc hién cac nhiém vu khéc trong co quan phudng va cac nhi¢ém vu khac do Chu
tich Uy ban nhan dan phuong giao.

2. Ba Nguyén Vii Chung Anh — Céong chirc Viin phong thong ké

- Tryc tiép cong dan tai B phan tiép nhan va tra két qua hién dai ciia phudong.

- Tham muu, gitp UBND phuong t6 chirc thuc hién nhiém vu, quyén han trong
cac linh vuc: Théng ké, vin thu — luu trit, thi dua, khen thudng, ky luat, dénh gia

CBCC, ké khai tai sin CBCC, quan ly hé so CBCC va dé nghi nang luong CBCC
theo quy dinh cua phéap luat;

- Theo ddi thuc hién co ché “mot cira va “mét cira lién thong™ tai Uy ban nhan
dan phuong. Tong hop két qua giai quyét TTHC tai B§ phén ti€ép nhén va tra két qua
hién dai va khao sat syr hai long ctia nguoi dan.

- Tham muu cdng tac tiép nhan don thu, khiéu nai t céo; tlep cong dén (dinh
ky, thu’cmg xuyén) theo quy dinh. Theo ddi, téng hop bao cdo két qua giai quyét don
thu, giai quyet khiéu nai to cao theo quy dinh. Tham muu don don déc cac bo phan
chuyén mén viéc gidi quyét don thu, khiéu nai té cdo ctia cac bd phan dam bao ding quy
dinh vé thoi gian.

- Phéi hop véi 6ng Nguyén Thac Bic — Cong chirc Vin phong théng ké tham
muu, gitp UBND phudng t6 chirc thuc hién nhiém vu, quyén han cua trong céc linh
vuc khac theo nhiém vu ctia chirc danh Céng chirc Vian phong théng ké.



- Thyuc hién céc nhiém vu khic theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh, phéi
hop thuc hién cac nhiém vu khéc trong co quan phudng va céc nhi¢m vy khac do Chu
tich Uy ban nhan dan phuong giao.

3. Ba Pham Thi Thom — Cong chirc Vin hoa xa hoi
- Truc tiép cong dan tai B phan tiép nhan va tra két qua hién dai cia phuong.

- Tham muru, gitip UBND phuong t6 chire thuc hién nhiém vy, quyén han trong
céc linh vuc Lao dong — TB&XH: Thuc hién céc ché dd chinh sach nguoi c6 cong voi
cach mang, trg gitp xa hdi, bao tro xa hoi, chinh sach giam nghéo, ngudi cao tudi,
quan ly nghla trang liét sy va cac cong trinh ghi cong li€t s§; Bao vé chdm sdc tré em,
Binh ding gidi, Phong chdng té nan xa hoi, Lao dong viéc lam.

- Giao la dai dién Dai [y thu BHYT ’ta,u UBND Phu'cmg, thuc hién cong tac thu
BHYT tu nguyén, quan ly ché d BHYT ddi véi cac doi tugng do NSNN déng (NCC,
BTXH, NCT, tré em dudi 6 tuoi).

- Kiém nhiém Thu quy co quan UBND phuong.

- Thyc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh, phéi
hop thyc hién cac nhiém vu khac trong co quan phuong va cac nhiém vu khac do Chu
tich Uy ban nhan dén phuong giao.

4. Ba Nguyén Thi Ngoc Anh — Céng chirc Viin hoa xa hdi

- Tham muru, gitip UBND phuong tb chire thue hién nhiém vu, quyén han trong
cic linh vuc Vin hoa — TDTT — Théng tin tuyén truyén: Vin hoa, thé duc, thé thao,
du lich, thong tin, truyé‘n thong, gido duc, cong thuong, tin ngudng, ton gido, dan tdc,
gia dinh va thanh nién theo quy dinh; t6 chirc thuc hién viéc xdy dung doi séng van
hoéa & cong dong dan cu va xdy dung gia dinh vin hoa trén dia ban;

- Theo ddi cong tac an toan thyuc phim (trong cac linh vuc Cong thuong, Nong
nghiép va phoi hop véi Tram y té trong linh vuc Y té), phong chng tac hai thude 14
trén dia ban phuong. Chu tri, phdi hop véi ba H6 Thi Thu Phuong — Céng chirc Tu
phép ho tich va Khu trudng cac khu phd xdy dung huong ude, quy uée & khu phd.

- Kiém nhiém cong tac phat thanh, tham muu UBND phuong cac nhiém vu
théng tin, truyén thong vé tinh hinh kinh té - x3 héi & dia phuong, cép nhat cong
théng tin dién tir thanh phin cta phuong; xay dung céc tin bai; td chirc phat thanh
tuyén truyén hang ngay cac ndi dung khi duoc lanh dao phuong phé duyét va tiép
song dai phat thanh Thanh phé theo quy dinh.

- Phdi hop ba Nguyén Thu Trung — Céng chire Tai chinh ké toén huéng dén céc
bd phan chuyén moén, doan thé, khu pho, thanh toan chi ngéan sach theo quy dinh.

- Thye hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh, phéi
hop thyuce hién cac nhiém vy khac trong co quan phuong va cac nhiém vu khac do Chu
tich Uy ban nhan dan phuong giao.

5. Ba H6 Thi Thu Phwong — Céng chirc Tw phéap hd tich



= Truc tiép cc"mg dan tai BO phéan tiép nhan va tra két qua hién dai ctia phuong:
Tiép nhan va giai quyét TTHC thudc linh vuc Tu phap - hg tich.

- Tham muu, gitp UBND phuong té chirc thuc hién nhiém vu, quyén han trong
cac linh vuc Tu phéap va ho tich trén dia ban theo quy dinh cua phap luat:

+ Tham tra, ra soat cic van ban quy pham phap luat cua Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhén dan phudng bao céo co quan c6 thim quyén xem xét, quyét dinh; tham
gia cong tac thi hanh an dan sy trén dia ban;

+ Thye hién nhiém vu cdng tac tu phap, hd tich, ching nhén va theo dai vé
qudc tich, nuéi con nudi; sé lwong, chat lugng vé dan sb trén theo quy dinh cua phép
ludt va cong tac gido duc tai dia ban.

+ Chu tri, phbi hop v6i cong chire khac thyuce hién cong tac hoa giai ¢ co so; xur
Iy vi pham hanh chinh, gitp Uy ban nhan dén phudng xay dung va quan ly co so dir
liéu vé ho tich trén dia ban.

+ Tham muu UBND phudng xdy dung Ké hoach trién khai thyc hién, téng hop
béo cdo linh vuc Tu phéap ho tich dam bao quy dinh.

- Phdi hop v6i ba Nguyén Thj Ngoc Anh - Céng chitc Van hoa - xa hoi huéng
dan xdy dung huong udc, quy udc & khu pho.

- Phéi hop v&i ba Pham Thi Thanh Thuy - Cong chic Tu phép hd tich tham
muu thue hién: Phé bién, gido duc phap luat; xdy dung phuong dat chuan tiép can
phap ludt; t& chirc phuc vu nhan dan nghién ctru phap luat; theo ddi viéc thi hanh phép
luat va té chac ldy v kién nhan dan trén dia ban trong viéc tham gia xay dung phép
luat;

- Thuc hién céc nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phép luat chuyén nganh, phéi
hop t}luc hién cac nhiém vu khac trong co quan phudng va cac nhiém vu khac do Chu
tich Uy ban nhan dan phuong giao.

6. Ba Pham Thi Thanh Thuy - Cong chirc Tw phap ho tich

= Tryc tiép cong dan tai B phan tiép nhan va tra két qua hién dai cua phuong:
Tiép nhéan va giai quyet TTHC thudc linh vuc ching thuc ban sao.

- Tham muu, giup UBND phudng t6 chirc thyc hién nhiém vy, quyén han trong
cac linh vyc: Tu phap chimg thuc trén dia ban theo quy dinh cua phap luat. Chu tri
tham muu UBND phudng td chirc thue hién: Pho bién, gido duc phap luat; xay dung
phuong dat chuan tiép can phép luat; t6 chirc phuc vu nhan dan nghién ctru phép luat;
theo ddi viéc thi hanh phap luat va t6 chire 14y v kién nhan dén trén dia ban trong viéc
tham gia xay dung phap luat. Téng hop bao cdo nhiém vu duge giao thude linh vue
Tu phéap hé tich dam bao quy dinh.

- Thyc hién cdng tac quan Iy con dau.

- Thuc hién c4c nhiém vu khéc theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh, phéi
hop thyc hién cac nhiém vu khéc trong co quan phudng va cac nhiém vu khac do Chu
tich Uy ban nhan dan phuong giao.



7. Ba Nguyén Thu Trung — Céng chirc Tai chinh ké todn

- Tham muu, gitp UBND phuong t6 chirc thuc hién nhiém vu, quyén han trong
cac linh vuc Tai chinh ké toan theo quy dinh ctia phéap luat. Phan cong ba Nguyén Thu
Trung 1a K& toan truéng, phu trach tham muu UBND phuong:

+ Xay dung du toan thu, chi ngan séach trinh cdp c6 thdm quyén phé duyét; tb
chirc thuc hién du toan thu, chi ngan sach va céc bi¢n phép khai thac nguon thu trén
dia ban;

+ T chire thue hién céc hoat dong tai chinh, ngan sach theo hudng dan cta co
quan tai chinh cip trén; quyét toan ngan sach va thuc hién béo cdo tai chinh, ngén
sach theo dung quy dinh cua phép luét;

+ Thyc hién cong tac ké toan ngan séch, tong hop hach toan ké toian NSNN (ké
toan thu, chi ngan sach cap x4, ke todn cac quy cong chuyén dung va cac hoat dong tai
chinh khac, ké toan tién mat, tién giri, ké toan thanh toén, ké toan vat tu, tai san...)
theo quy dinh ctia phap luat;

+ Chu tri, ph01 hgp v6i cong chire khac quan ly tai san cong; kiém tra, quyét
todn cac du an dau tu xdy dung thudc tham quyén quan ly cua Uy ban nhan dén
phuong theo quy dinh cta phép luat;

- Tham muu giai quyét ché do quyen loi cho CBCNVC, ngudi lao dong theo
dai thu ndp bao hiém xa hoi, bao hiém y té, cong doan cho don vi, quyét toan thué thu
nhdp ca nhén hang nam.

- Huéng dan van phong, cac bd phén chuyén mon, doan thé, khu phd, thanh
todn chimng tir theo ding quy dinh. Tham muu UBND phudng chudn bj tai liéu vé
cong tac thu chi ngan sach phuc vu céc ky hop Hoi ddng nhan dan phuong.

- Thuc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh, phéi
hop thyc hién cac nhiém vu khéc trong co quan phudng va cac nhiém vy khac do Chu
tich Uy ban nhan dan phuong giao.

8. Ba Bui Thi Thuy Trang — Cong chirc Tai chinh ké toin

- Tham muu, giup UBND phuong t6 chitrc thuc hién nhiém vu, quyén han trong
céc linh vuc Tai chinh ké toan theo quy dinh ctia phap luat:

+ Chap hanh thuc hién dy toan thu NSNN, tham muu UBND phuong xay dung
kich ban chi tiét thu NSNN theo thang, quy, nam theo quy dinh.

+ Tham muu UBND phuong thuc hién thu cac khoan: céc quy; thu gia thu
gom, van chuyén, xir Iy réc thai sinh hoat; thu thué sir dung dat phi néng nghiép; thu
phi 1¢ phi, thu phat va thu khac theo quy dinh. Quyét toan cac khoan thu, bién lai 4n
chi thué theo ding quy dinh nha nude. Theo doi voi co quan thué vé céac khoan thu,
tdng hop bao cdo hang thang quy nam vé phi va bién lai a 4n chi thué.

+ Hang thang tong hop béo cdo lanh dao UBND phuong va ba Nguyén Thu
Trung dé tong hop sb liéu két qua thu theo quy dinh.




o Phéi hop v6i bo phén dia chinh hudng dan nhan dan ké khai thué, truy thu
thué; xac nhan thué phi ndng nghiép cho nhan dan, theo quy dinh.

- Phéi véi Vi ba Nguyen Thu Trung — Cong chtrc Tai chinh ké toan: Klp thoi,
ndp cac hd so, gidy ndp tién kho bac... cho ba Nguyen Thu Trung dé vao s6 hach
toan ddy du cac khoan thu theo dung quy dinh , d6i chiéu véi kho bac.

- Thuc hién céc nhiém vy khac theo quy dinh cua phép ludt chuyén nganh, phéi
hop thuc hién céc nhiém vu khéc trong co quan phuong va cac nhiém vu khac do Chu
tich Uy ban nhan dan phuong giao.

9. Ba Trin Thi Yén — Céong chire Tai chinh ké tosn

- Tham muu, giip UBND phuong td chirc thuc hién nhiém vy, quyén han trong
cac linh vuc Tai chinh ké toén theo quy dinh cia phap luit: Ph6i hop theo dai thu thué
ngoai quoc doanh (thu nhdp cé nhén, thu nhap doanh nghiép, tiéu thu dac biét, mon
bai...). Phéi hop Pdi thué sé 4, Chi cuc thué ra soat dleu chinh ting thué, diéu chinh
so b6 thué hang thang, luu trir hd so hop Hoi dong tu van thué phuong. Hang thang
tong hop bao cdo lanh dao UBND phuong s6 liéu linh vuc phu trach theo ddi dugc
phan coéng theo quy dinh.

- Thue hién céc nhiém vu khéc theo quy dinh cia phap luat chuyén nganh, phéi
hop thyc hién cdc nhiém vu khac trong co quan phuong va cac nhiém vu khéac do Chu
tich Uy ban nhan dan phuong giao.

Pidu 2: Quyét dinh ¢6 hiéu lyc ké tir ngay ky, thay thé Quyét dinh trudc day
cia UBND phuong lién quan dén phan coéng nhiém vu cuia cac chirc danh: cong chire
Vin phong - thong ké, Vin hoa - xd hdi, Tu phép - hd tich va Tai chinh - ké toan cua
phuong Ha Tu.

Pidu 3: Cac Ong/ba Vian phong théng ké; Tai chinh ké toan; Trudng cic ban
nganh doan thé chinh tri; Khu truéng cac khu phd; cac b6 phén chuyén mén, cac don
vi lién quan va cac Ong/ba c6 tén tai Piéu 1 cin cir Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhn: , TM. UY BAN NHAN DAN
- TT UBND thanh pho; CHU TICH

- TT Pang uy, HDND phuong; =

- TT UB MTTQ va cac doan thé;
- Céc khu phé;

- Nhur diéu 3;

- Luu: VP.

an Ding Long
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