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HUONGDAN
Quy trinh cac burrc hi~p thuong giOithi~u nhan s\f, b§u Clf Trunng thdn,

khu ph8 tren dja ban Thanh ph8 H~ Long (Nhiem ky 2025 - 2027)

Can cir Luat T6 clnrc Chinh quyen dia phuong ngay 1916/2015; Lu~t sua d6i,
b6 sung mot s6 di€u cua Luat T6 chirc Chinh phu va Luat T6 chirc chinh quyen dia
phirong ngay 22/1112019; Luat Thuc hien dan chu co sa ngay 1011112022;Nghi
quyet lien tich s6 09/2008INQL T-CP-UBTWMTTQVN ngay 17/4/2008 cua
Chinh phu - Uy ban Trung irong Mat tran T6 quoc Viet Nam; Nghi dinh s6
59/2023/NI)-CP ngay 14/8/2023 cua Chinh phu quy dinh chi ti€t mot s6 di€u cua
Luat Tlnrc hien dan chu co sa; Thong ill s6 04/20121TT-BNV ngay 3118/2012 cua
B<)tnrong B<)Noi vu huang d~n v€ t6 chirc va hoat d<)ngcua thon, t6 dan ph6; Thong
ills6 14/2018/TT-BNV ngay 03112/2018 cua B<)truang B<)N<)iV\l sua d6i, b6 sung
m<)ts6 di€u Thong ills6 04/20 12/TT-BNV ngay 31/8/2012 cua B<)truang B<)N<)iV\l
huang d~n t6 chuc va ho~td<)ng cua thon, t6 dan ph6; Thong ills6 05/20221TT-BNV
ngay 23/5/2022 CllaB<)truang B<)N<)iV\l sua d6i, b6 sung m<)ts6 di€u Thong ill s6
04/2012/TT-BNV ngay 31/8/2012 cua B<)truang B<)N<)iV\l huang d~n t6 chuc va
ho~t d<)ngcua thon, t6 dan ph6.

Th\fc hi~n Van ban s6 2278-CT/TU ngay 1919/2024 cua Ban ThuOng V\l
Tinh uy v€ vi~c chi d~o, t6 chuc bfiu cu truang thon, khu ph6 nhi~m ky 2025 -
2027; K€ ho~ch s6 218-KH/UBND ngay 301912024 cua Uy ban nhan dan tinh
Quang Ninh; Quy€t dinh cua Uy ban nhan dan tinh Quang Ninh v€ ban hanh quy
ch€ t6 chuc, ho~t d<)ngva phan lo~i thon, ban, khu ph6 tren dia ban tinh Quang
Ninh va cac van ban huang d~n lien quan; K€ ho~ch s6 350-KH/TU ngay
25/7 12024 cua Thanh uy H~ Long v€ vi~c t6 chuc D~i h<)idang b<)cac c~p ti€n
tai d~i h<)id~i bi€u Dang'b<) thanh ph6 lfin thu XXVI, nhi~m kY 2025-2030. Can
cu K€ ho~ch s6 375-KH/uBND ngay 17/9/2024 cua Uy ban nhan dan thanh ph6
H~ Long v€ vi~c t6 chuc bfiu cu Truang thon, khu ph6 nhi~m ky 2025-2027.

Ban ThuOng tf\fCUy ban MTTQ Vi~t Nam Thanh ph6 H~ Long huang d~n
th\fc hi~n quy trinh cac buac hi~p thuong giai thi~u nhan S\f,bfiu cu Truang thon,
khu ph6 tren dia ban thanh ph6 H~ Long nhi~m ky 2025-2027 C\lthe nhu sau:

I. Ml)C DicHYEU cAu
1. Bam sat cac quy dinh cua Trung uong va cac van ban chi d~o cua Tinh,

Thanh uy, v€ vi~c t6 chvc bfiu cu Truang thon, khu ph6 nhi~m ky 2025-2027
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thuc hien thong nh~t thai gian b~u cir tnrong then, khu pho (g9i tlit fa truong
than) dong bQ voi t6 clnrc dai hoi chi bQ true thuoc dang bi) co sa nhiem Icy
2025-2027. Theo do, toan Thanh pho thuc hien b~u cir Truong thon vao Chii
nh~t, ngay 15/12/2024.

2. Cuoc b~u cu Truong thon la S\I kien co y nghia quan trong nham phat
huy quyen lam chu cua Nhan dan, nang cao hieu qua xay dung va thuc hien quy
chS dan chu a co sa, tang cuong S\Idoan ket, d6ng thai hra chon va ban ra nhirng
nguoi tieu bieu, co pham ch~t, nang hrc, uy tin, dai dien cho cong d6ng dan cu
thirc hien cong viec tu quan tren dia ban. Tap hop, phan anh va d~ nghi c~p co
thfim quyen giai quyet nhling lQ'iich nguy~n v<;mgchinh dang cua nhan dan; v~n
di)ng nhan dan tham gia xay d\Iilg Dang, xay d\Iilg chinh quy~n ngay cang vling
m(;1nh,toan di~n. Trong qua trinh tri@nkhai th\Ic hi~n phai lam t6t cong tac chinh
tri tu tUOng,n~m ch~c tinh hinh nhan dan d@kip thai xu ly, bao cao c~p co thfim
quy~n giai quySt nhling vfin d~ phat sinh nSu co.

3. Vi~c tri@nkhai t6 chuc b~u cu phai dao dam dan chu, binh d~ng, dung
phap lu~t, an toan, tiSt ki~m, linh hO(;1tv6i d~c thu, phong wc t~p quan san xu~t
cua nhan dan tUng dia ban d@ngay b~u cu th\Ic S\I la ngay hi)i a ci)ng d6ng dan
cu. Vi~c l\Ia chQn, gi6i thi~u nhan S\I phai dam bao dan chu, cong khai, minh
b(;1ch,l~y tieu chufin, ch~t lUQ'llglam trQng tam, chu tn;mg tre hoa di)i ngu truOng
thon lam co sa d@dao t(;10b6i du5ng t(;10ngu6n cho cho di)i ngii can bi) xa,
phuOng. TiSp wc th\Ic hi~n mo hinh "Dan tin, Dimg cu", toan thanh ph6 th\Ic
hi~n b~u TruOng thon tru6c sau do tiSn hanh D(;1ihQi chi bi) va gi6i thi~u truOng
thon d@b~u bi thu chi bi), dam bao d(;1t100% Bi thu chi bQ d6ng thai la TruOng
thon.

II. TIEU CHuAN TRUONG THON, KHI PHO
Tieu chufin TruOng thon, khu ph6 thea KS hO(;1chs6 375/HD-UBND ngay

17/9/2024 cua UBND Thanh ph6, C\lth@:
1.La ngum co hi) khfiu thuang trU va cu trU thuang xuyen a thon, khu ph6.
2. La Dang vien, co di) tu6i tu du 21.
3. Co suc khoe, nhi~t tinh va tinh th~n trach nhi~m trong cong tac; co

phfim ch~t chinh tn, d(;1Oduc t6t, duQ'c nhan dan tin nhi~m; ban than va gia dinh
guang mfiu, tich C\ICth\Ic hi~n duang l6i, chu truOng cua Dang, chinh sach, phap
lu~t cua Nha nuac va cac quy dinh cua dia phuang.

4. C6 kiSn thuc van h6a, c6 nang l\Ic, kinh nghi~m, uy tin va phuang phap
t6 chuc, v~n di)ng nhan dan th\Ic hi~n t6t cac cong vi~c t\I quan cua ci)ng d6ng dan
cu va cong vi~c c~p tren giao.

III. NOI DUNG, QUY TRiNH THVC HIJ~N
1. ThOi gian ta chtfc bAn TrU'Ong thon: Toan Thanh ph6 b~u th6ng nh~t

vao Chii nh~t, ngay 15/12/2024. Thai gian bo phiSu b~t d~u tu 7 gia 00 sang va
kSt thuc tru6c 17 gia cung ngay. Uy ban nhan dan cac xa, phuOng co th@quy
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dinh thai gian b~t d~u cuoc b~u ell Tnrong thon, khu ph6 sam hon nhung khong
tnroc 6 gio 00' cling ngay va khong kSt thuc muon hon 19 gio 00' cling ngay d@
khong lam anh huong dSn cuoc song, sinh hoat cua Nhan dan. Truong hQ'Pkhi co
100% ell tri trong danh sach duoc niem ySt da di bo phieu thi T6 b~u ell co the
kSt thuc cuoc bo phieu sam hon.

2. Hinh tlurc bAu cir: Vice b~u ell co th@bang hinh thirc gio tay hoac bo
phieu kin do hci nghi a than, khu pho quyet dinh,

3. Thanh phAn cir tri tham gia bAu Clf
Can cir vao d~e thu va tinh hinh thirc ti€n a ill than, khu pho, Uy ban nhan

dan cac xa, plnrong quyet dinh v€ thanh phan ell tri tham gia b~u ell Truong them,
khu ph6 la toan the ell tri hoac ell tri dai dien hQgia dinh ill du 18 tu6i tra len, e6
nang h,re hanh vi dan S\l va eu tru thuang xuyen a thon, khu ph6. Th\le hi~n niem
ySt danh saeh ell tri ke illngay thong bao quySt dinh v€ thanh ph~ ell tri tham gia
b~u ell eh~m nhftt 07 ngay truae ngay b~u ell (truae ngay 08/12/2024).

4. Cae nQi dung lien quan dSn t6 ehue ngay b~u ell, ngay ehu nh~t
(15/12/2024) th\fe hi~n theo cae van ban chi d~o quy dinh lien quan eua cae eftp,
QuySt dinh s6 eua Uy ban nhan dan tinh v€ vi~e slla d6i, b6 sung mQt s6 di€u eua
Quy ehS t6 ehue, ho~t dQng va phan lo~i thon, khu ph6 tren dia ban tinh Quang
Ninh; eua Sa NQi V\l va kS ho~eh eua UBND Thanh ph6 H~ Long dam bao di€n
ra theo dung quy dinh.

5. Quy trinh chuAn bi hQi nghi hi~p thU'O'ngnhan sl}',dn dinh nhan sl}'
, ,I ,

bau Clf TrU'(Yngthon, khu pho
5.1 Cong tac hi~p thU'O'ng,thl}'c hi~n theo 3 bU'(yc

Th\fe hi~n theo QuySt dinh eua UBND tinh v€ vi~e slla d6i, b6 sung mQt s6
di€u eua Quy ehS t6 ehue, ho~t dQng va phan lo~i thon, ban, khu ph6 tren dia ban
tinh Quang Ninh.

Tuy nhien, d@ph<ithuy dan ehu, dam bao kip thai, eong khai niem ySt danh
saeh ngmJi Ung ell, ehuftn bi phiSu b~u, t6 ehue ngay b~u ell trang tn;mg, trang
nghiem, cae dia phuong e~n ehu dQng th\fe hi~n quy trinh hi~p thuong giai thi~u
nhan su sO'mhO'n va "thU'c hien theo 3 bU'O'c"sau:. . .

BU'O'c1. Cong tae chuftn bi: D\f kiSn danh saeh nhfrng nguai Ung ell. Thai
gian hoan thanh eh~m nhftt la ngay 26/1112024.

a. Can eu tieu ehuftn quy dinh ehue danh TruOng thon, khu ph6; TruOng
ban Cong tae M~t tr~n bao eao vai Chi uy chi bQ than, khu ph6 v€ d\f kiSn nhan
S\f d@th6ng nhftt danh saeh giai thi~u. Ban eong tae M~t tr~n ph6i hQ'P vai
TruOng than, khu ph6 t6 ehue hQi nghi d@d\f kiSn giai thi~u nhan S\f ung ell
TruOng than, khu ph6 va kS ho~eh t6 ehue b~u ell. Thong bao v€ thai gian, thanh
ph~n, dia diem di€n ra hQi nghi. HQi nghi do TruOng ban eong tae M~t tr~n than,
khu ph6 tri~u t~p va ehu tri.
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- Thanh phOn hpi nghj: Ban chi uy chi bQ, Tnrong than, khu pho, t6
tnrong nhan dan (t6 tnrong vang mat, t6 pho di thay). Cac thanh vien cua Ban
cong tac Mat tran than, khu, tnrong cac chi hoi, doan thS than, khu pho,

Dai bieu moi: Dai dien Ban Thuong true Uy ban MTTQ xa, phuong; d6ng
chi Dang uy vien duoc phan cong thea doi than, khu pho; Dai bieu Ban chi dao
cua phuong x~i.

b. Cac nQi dung thuc hi~n trong hQi ngh]: Truong Ban cong tdc M(it
tr~n thiin, khu pha ehu tri hpi nghj:

+ Tuyen b6 ly do gioi thieu dai bieu va thanh phan hQi nghi. Gioi thieu
muc dich, yeu cfiu hoi nghi va thong bao quyet dinh cua UBND xa, phuong v~
ngay bfiu cu.

+ Gi6i thi~u Thu ky hQi nghi.
+ Gi6i thi~u tieu chu~n TruOng than, khu ph6. (Tc;tiM\lc II cua K€ hoc;tch

nay).

+ Dv ki€n gi6i thi~u danh sach nhan sv ung cu TruOng than, khu ph6 (S6
luqng tu 01 den 02 nguai).

+Bi thu Chi bQ thay m~t Ban chi uy phat biSu y ki€n dinh huang va chi dc;to
hi~p thuang gim thi~u nhan sv bfiu TruOng than, khu ph6.

+ HQi nghi thao lu~n, nh~n xet nhUng nguai duqc dv ki€n gi6i thi~u ra lIng
cu. Cac thanh vien hQinghi tham gia phcitbiSu y ki€n, ban bc;tcdan chu.

+ TruOng ban Cong tac M~t tr~n k€t lu~n y ki€n tc;tihQi nghi, nh~n xet v~
nhUng nguai duqc dV ki€n gi6i thi~u ra lIng cu. Mai Hinhdc;tokhu ph6 dv va phat
biSu y ki€n chi dc;to.

+ HQi nghi biSu quy€t gim thi~u nhan sv dS l~y Y ki€n Nhan dan trong t6
dan, than, khu ph6. TriSn khai huang d&ndS ca<?than, ban, khu ph6 ho~c t6 dan
ph6 (anhiing ajaphuong co hinh thanh t6 danph6) t6 chuc h9P Nhan dan dS l~y
Y ki€n v~ nguai dUQ"cgi6i thi~u dS bAutruOng than, khU ph6, d6ng thai thvc hi~n
quy~n d~ cu, Ung cu cua Nhan dan co thS t6 chuc hQi nghi toan thS cu tri ho~c dc;ti
di~n hQgia dinh nhung nhit thi~t phai co treD 50% s6 hQ trong t6 dan, than, khu
ph6 dv h9p.

+ L~p bien ban (theo mAu sA 05 kern thea Nghi diM s6 59/2023IND-CP) gui
v~ Ban cong tac M~t tr~n Khu ph6 dS t~p hgp k€t qua chu~n bi nQi dung h9P hi~p
thuang Lin 2 thea K€ hoc;tchcua phuang, xa.

+ TruOng ban Cong tac M~t tr~n k€t thuc hQi nghi.
* LU'u y: Vi~c gi6i thi~u nhan sv Ung eu khu truo-ng nh~t thi€t phai la

dang vien Dang CQng san Vi~t Nam va thvc hi~n nh~t thS hoa thea D~ an 25
cua Tinh~Van ban s6 2278 -CT/TU ngay 19 thang 9 nam 2024 cua Ban Thuang
V\l Tinh uy v~ vi~c chi dc;to,t6 chuc bAucu truOng than, khi ph6 nhi~m ky 2025 -
2027; Thvc hi~n K€ hoc;tchs6 218-KHIVBND ngay 30/9/2024 cua Uy ban nhan
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dan tinh Quang Ninh; K€ hoach s6 350-KH/TU ngay 25/7/2024 cua Thanh uy H~
Long v€ vice t6 clnrc dai hQi dang bQ cac c~p ti€n toi dai hoi dai bieu Dang bQ
thanh ph6 Iftn tlnr XXVI, nhiem ky 2025-2030.

BU'O'c2: T6 clnrc hQi nghi cir tri dai dien hQ gia dinh trong than, khu pho
de thao luan, I~y y kien v€ nguoi duoc gioi thieu de bftu Truong than, khu pho,
d6ng thai thuc hien quyen d€ cir, ling cu cua Nhan dan. Thai gian hoan thanh
cham nh~t ngay 27/1112024.

a. Thanh phdn tham dl}'hQi ngh] gam:
Dai dien Chi uy chi bo, Ban cong tac Mat tran, cir tri dai dien hQ gia dinh

trong than, khu ph6 do Truong than, khu ph6 moi cu tri du HQi nghi; moi Dai
bieu BCD bftu cir xa, phirong du chi dao va nam tinh hinh di€n bien tu tUOngcua
cu tri trong khu ph6. HQinghi chi du<),cti€n hanh khi co tren 50% t6ng s6 cu tri
d~i di~n hQgia dinh tharn d\I.

- TruOng ban cong tac M~t tr~n ph6i hgp v&i TruOng than, khu ph6 rnai cu
tri d\I hQP. Khu ph6 co ill 100 hQ tra xu6ng thi hQp toan the cu tri la d~i di~n hQ
gia dinh, HQi nghi chi du<),cti€n hanh khi co tren 50% t6ng s6 cu tri d~i di~n hQ
tharn d\I. Khu ph6 co tren 100 hQ gia dinh thi khong nh~t thi€t rnai toan the rna
phai dam bao rnai tren 50% cu tri la d~i di~n hQ a cac t6 nhan dan t\I quan. HQi
nghi chi du<),cti€n hanh khi co tren 50% s6 cu tri thuQc thanh phftn rnai tharn d\I.

- TruOng ban Cong tac M~t tr~n than, khu gui gi~y rnai d€n cac thanh phfin
d\I hQi nghi neu tren va rnai d~i di~n Ban ThuOng tf\ICDy ban M~t tr~n T6 qu6c
phuOng tharn d\I. TruOng,ban Cong tac M~t tr~n than, khu chu tri hQi nghi.

b. Cac nQi dung thl}'c hi~n trong hQi ngh!:
+ Tuyen b6 ly do gi&i thi~u d~i bieu va thanh phfin hQi nghi; giai thi~u rn\lc

dich, yeu cfiu hQinghi va thong bao Quy€t dinh cua UBND xa, phuOng v~ ngay bfiu
cu.

+ Gi&i thi~u Thu kY hQi nghi va phai du<),cda s6 (ho~c tren 50%) cu tri co
rn~t d\I hQi nghi bieu quy€t gio tay tan thanh.

+ Gi&i thi~u tieu chu~n TruOng than, khu ph6.
+ TruOng than, khu ph6 bao cao k€t qua cong tac trong nhi~rn kY qua.
+ D\I ki€n danh sa~h gi&i thi~u nhan S\I ling cu TruOng than, khu ph6 (na

aU(Jch9P bim th6ng nhdt a buac 1).
+ HQi nghi thao lu~n, nh~n xet v€ nhfrng nguai du<),cd\I ki€n gi&i thi~u ra

ling cu; d6ng thai th\Ic hi~n quy€n d€ cu, ling cu cua Nhan dan.
+ f)~i di~i).B,an COflgtac M~t tr~n k€t lu~n y ki€n trong hQi nghi nh~n xet

v€ nhfrng nguai dUsYc;d\Iki€n gi&i thi~u ra ling cu.
+ H~i rtghi.bieu quy€t th6ng nh~t giai thi~u nhan S\Ibftu Truang than, khu ph6.

Nhfing ngum du<)'chQi nghi cu tri gi&ithi~u phai du<),ctren 50% t6ng s6 cu tri tharn
d\I hQinghi bieu quy€t th6ng nh~t.
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- KSt thuc HQi nghi va l~p bien ban HQi nghi theo miu sA05 kern thea Nghi
dinh s6 59/2023/ND-CP.

BU'O'c3: T6 clnrc hQi nghi Ban Cong tac M~t tran (hi~p thuong IAn 2) d~
Andinh danh sach chinh thirc nhirng nguoi irng cu. Thai gian hoan thanh cham
nhAt la 15 ngay tnroc ngay bfiu cir (truce ngay 28/1112024).

a. Thanh phAn hQi nghj: Truong Ban Cong tac M~t tran moi va chu tri
hQi nghi. Thanh phfin du hQi nghi nhir HQi nghi hiep thirong lfin 1.

b. Cac nQi dung thuc hi~n trong hQi ngh]
+ Truong ban Cong tac M~t tran bao cao vS kSt qua thao luan, lAyy kien

vS nguoi duoc gioi thieu d~ bfiu Truong thon, ban, khu pho, tinh hinh dS cir, irng
cir tai hQi nghi Nhan dan (tai buac 2).

+ Thong qua danh saeh cae ong (ba) duqe HQi nghi nhan dan giai thi~u
Ung eu, dS eu d~ bfiu TruOng thon, ban, khu ph6.

+ HQi nghi thao lu~n tren co sa din eu tieu ehufin, s6 bi~u quySt tin nhi~m
a hQi nghi Nhan dan (chi aua veLD danh sach nhfmg nguai co tren 50% cua tri agi
di¢n h9 gia ainh biiu quyJt tin nhi¢m tgi h9i nght Nhan dan) l\Ia eh<;>n,hi~p
thuang th6ng nhAt (ho~e b6 phiSu kin) danh sach chinh thuc giai thi~u nguai Ung
eu d~ bfiu TruOng thon, ban, khu ph6 (it nhdt 01 ngum) co s6 phiSu tin nhi~m tu
eao dSn thAp.

+ NQi dung eUQch<;>pphai dUQ'eI?p thanh Bien ban thea miu sA05 kern
thea Nghi dinh s6 59/2023/NI)-CP va gui tm Uy ban nhan dan cAp xa (truuc
2811112024); d6ng thai tiSn hanh niem ySt eong khai danh sach nhling nguai Ung
eu TruOng thon, ban, khu ph6 dam bao thea quy dinh, eh~m nhftt ngay
08/12/2024.

Tren day Ia Huang dftn quy trinh cae buae hi~p thuong giai thi~u nhan S\I
bfiu eu TruOng thon, khu ph6 tren dia ban Thanh ph6 H~ Long (Nhi~m ky 2022 -
2025); nhling nQi dung khae th\Ic hi~n thea huang dftn cua eac van ban quy dinh
lien quan cua Trung uong va eua tinh Quang Ninh, Thanh uy, eua Sa NQi V\1, Uy
ban nhan dan Thanh ph6. Trong qua trinh th\Ie hi~n, nSu g~p kho khan vuang mie,
d€ nghi Uy ban MTTQ eac xa, phuang phan anh v€ Ban Thuang tr\Ie Uy ban
MTTQ Thanh ph6 d~ nghien eUu xem xet giai quySt va co huang dftn b6 sung
nSu efin thiSt.l.

Noi nhljn:
- Ban TT UBMTTQ Tinh (B/e);
- ThuOng tn,re Thanh uy (B/e);
- TT HDND-UBND TP (P/h);
- Oie Ban XD Bang, Van phOng Thanh uy (P/h);
- PhOng N9i V\l TP (P/h);
- TT Bang uy, HBND, UBND cae phuOng, xa (P/h);
- Ban TT UBMTTQ cae phuOng, xa (T/h);
- LUll.
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