UY BAN MTTQ VIET NAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA LONG Poc lap - Tu do - Hanh phiic

BAN THUONG TRUC

S6: 02 /HD-MTTQ-BTT Ha Long, ngay 30 thdng 9 nam 2024
HUONG DAN

Quy trinh céc bwéc hiép thwong giéi thiéu nhan su, bau cir Trwéng thon,
khu pho trén dia ban Thanh pho Ha Long (Nhiém ky 2025 - 2027)

Can cir Luat T6 chic Chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Luat sua ddi,
b6 sung mot sd didu ciia Luat T6 chirc Chinh phu va Luat T6 chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019; Luat Thuc hién dan chi co s& ngay 10/11/2022; Nghi
quyét lién tich s6 09/2008/NQLT-CP-UBTWMTTQVN ngay 17/4/2008 cia
Chinh phu - Uy ban Trung wong Mit tran T6 qudc Viét Nam; Nghi dinh sé
59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu cta
Luat Thuc hién dan chu co so; Thong tu s6 04/2012/TT-BNV ngay 31/8/2012 cua
Bo truong Bo Noi vu hudng dan vé to chire va hoat dong cua thén, to dan phd; Thong
tw s6 14/2018/TT-BNV ngay 03/12/2018 ciia Bo truong Bo Noi vu sira ddi, bo sung
mot s6 diéu Thong tu s6 04/2012/TT-BNV ngay 31/8/2012 ctia B truong B Noi vu
hudng din t6 chirc va hoat dong ctia thon, to dan phd; Thong tu sb 05/2022/TT-BNV
ngdy 23/5/2022 ctia Bo truong Bo Noi vu stra ddi, bd sung mot s6 diéu Thong tu s
04/2012/TT-BNV ngay 31/8/2012 cua B truong Bo No1 vu huong dan td chic va
hoat dong cua thon, t6 dan phé.

Thuc hién Vian ban s6 2278-CT/TU ngay 19/9/2024 ctia Ban Thuong vu
Tinh uy vé viéc chi dao, t6 chirc bau cir truong thon, khu phd nhiém ky 2025 -
2027; Ké hoach s6 218-KH/UBND ngay 30/9/2024 cua Uy ban nhan déan tinh
Quang Ninh; Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan tinh Quang Ninh vé ban hanh quy
ché t& churc, hoat dong va phén loai thon, ban, khu phd trén dia ban tinh Quang
Ninh va cdc van ban hudéng din lién quan; K& hoach sé 350-KH/TU ngay
25/7/2024 ciaa Thanh uy Ha Long vé viée td chirc Pai hoi dang bd cac cép tién
toi dai hoi dai biéu Pang bd thanh phé lan thir XX VI, nhiém ky 2025-2030. Cin
ctr K& hoach sé 375-KH/UBND ngay 17/9/2024 ctia Uy ban nhan dan thanh phd
Ha Long vé viéc td chirc bau ctr Trudng thon, khu phd nhiém ky 2025-2027.

Ban Thuong tryc Uy ban MTTQ Viét Nam Thanh phé Ha Long huéng dan
thuc hién quy trinh cac budc hiép thuong gidi thi€u nhan sy, bau cir Truong thon,
khu phd trén dia ban thanh phé Ha Long nhiém ky 2025-2027 cu thé nhu sau:

I. MUC PICH YEU CAU

1. Bam sat cac quy dinh ctia Trung wong va céc van ban chi dao cua Tinh,
Thanh uy, vé viéc td chic bau cir Truong thon, khu phd nhiém ky 2025-2027
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thuc hién thdng nhit thoi gian bau ctr trudng thoén, khu phd (goi tdt la truong
thén) ddng bd voi td chire dai hoi chi bd truc thude dang bd co s& nhiém ky
2025-2027. Theo d6, toan Thanh phé thuc hién bau ctr Truéng thon vio Chi
nhat, ngay 15/12/2024.

2. Cudc bau cir Truong thon 1a su kién c6 ¥ nghia quan trong nham phat
huy quyén 1am chu ctia Nhan dan, ning cao hiéu qua xay dung va thyuc hién quy
ché dan chu & co s, ting cudong su doan két, ddng thoi lya chon va bau ra nhimg
nguoi ti€u biéu, cb phém chét, nang luc, uy tin, dai dién cho cong déng dan cu
thuc hién cong viéc tu quan trén dia ban. Tap hop, phan éanh va dé nghi cép co
thAm quyén giai quyét nhimg loi ich nguyén vong chinh dang cua nhan dan; van
dong nhan dan tham gia xdy dung Pang, xdy dung chinh quyén ngay cang viing
manh, toan di¢n. Trong qua trinh trién khai thuc hién phai lam tbt cong tac chinh
trj tu tudng, nam chéc tinh hinh nhan dan dé kip thoi xi 1y, bao céo cap c6 tham
quyén giai quyét nhimg van dé phat sinh néu c6.

3. Viéc trién khai td chirc bau cir phai dao dam déan chu, binh dang, dung
phép luét, an toan, tiét kiém, linh hoat véi dic thu, phong tuc tap quan san Xuat
ctia nhan déan timg dia ban dé ngay bau ctr thuc su 1a ngay hoi ¢ cong dong dan
cu. Viéc lya chon, gidi thi€u nhan sy phai ddm bao dan chu, cong khai, minh
bach, léy tiéu chuén, chat lugng lam trong tam, chu trong tré hoa doi ngl truong
thén 1am co s& dé dao tao bodi dudng tao nguén cho cho ddi ngli can by xa,
phuong. Tiép tuc thuc hién mé hinh “Dan tin, Pang cu”, toan thanh phé thyuc
hién bau Trudng thon trudc sau d6 tién hanh Dai hoi chi bd va gi6i thiéu trudng
thon dé bau bi thu chi bd, dam bao dat 100% Bi thu chi b dong thoi 1a Trudong
thon.

II. TIEU CHUAN TRUONG THON, KHI PHO

Tiéu chuan Trudng thon, khu phd theo Ké hoach s 375/HD-UBND ngay
17/9/2024 ctia UBND Thanh phd, cu thé:

1. La nguoi c6 hd khau thuong tri va cu tra thuong xuyén & thén, khu phd.

2. La Pang vién, c6 d6 tudi tir ¢ 21.

3. Co strc khoe, nhiét tinh va tinh than trach nhiém trong cong tac; c6
pham chét chinh tri, dao dtrc tot, dwoc nhan dan tin nhiém; ban than va gia dinh
guwong mau, tich cuc thyc hién duong 16i, chii trudng cuia Pang, chinh sach, phép
luat ciia Nha nudc va cac quy dinh cua dia phuong.

4. C6 kién thirc van hoa, co nang lyc, kinh nghiém, uy tin va phuong phap
to chirc, van dong nhan déan thyc hién t6t cac cong viée tu quan ciia cong ddng dan
cur va cong viéc cap trén giao.

III. NQI DUNG, QUY TRINH THUC HIEN

1. Thoi gian t6 chire bau Trudng thon: Toan Thanh phé bau théng nhat
vao Chu nhit, ngay 15/12/2024. Thoi gian bo phiéu bt dau tir 7 gid 00 sang va
két thuc trude 17 gid cung ngay. Uy ban nhan dan céc x4, phuong co6 thé quy
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dinh thoi gian bit dau cugc bau cir Trudng thén, khu phd sém hon nhung khong
trude 6 gio 00' cung ngay va khong két thuc mudn hon 19 gio 00' cing ngay dé
khéng 1am anh huéng dén cudc sdng, sinh hoat cia Nhan dan. Truong hop khi co
100% cu tri trong danh sach duoc niém yét da di bo phiéu thi TS bau cir ¢6 thé
két thuc cudc bé phiéu sém hon.

2. Hinh thirc bau cir: Viéc bau cir c6 thé biang hinh thic gio tay hodc bo
phiéu kin do hgi nghi & thon, khu phd quyét dinh.

3. Thanh phan cir tri tham gia biu cir

Cén ctr vao dic thu va tinh hinh thyc tién & tir thon, khu phd, Uy ban nhan
dan cac xa, phuong quyét dinh vé thanh phén cir tri tham gia bau cur Trudng thon,
khu ph 14 toan thé cir tri hodc cir tri dai dién ho gia dinh tir du 18 tudi tré 1én, co
nang luc hanh vi dan sy va cu trd thuong xuyén & thon, khu phé. Thuc hién niém
yét danh sach cir tri ké tir ngay thong bao quyét dinh vé thanh phan cir tri tham gia
bau cir cham nhét 07 ngay trude ngay bau ci (trude ngay 08/12/2024).

4. Cac ndi dung lién quan dén t6 chic ngay bau cir, ngdy chu nhat
(15/12/2024) thuc hién theo cac van ban chi dao quy dinh lién quan cta cac cap,
Quyét dinh sb cua Uy ban nhan dan tinh vé viéc stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua
Quy ché t6 chirc, hoat dong va phén loai thon, khu phé trén dia ban tinh Quang
Ninh; ctia S& Noi vu va ké hoach cia UBND Thanh phé Ha Long dam bao dién
ra theo ding quy dinh.

5. Quy trinh chuin bi hdi nghi hiép thwong nhén sw, 4n dinh nhan sy
bau cir Truéng thon, khu phé

5.1 Cong tac hi¢p thuwong, thue hién theo 3 budc

Thuc hién theo Quyét dinh ctia UBND tinh vé viéc stra ddi, bd sung mot sO
diéu cua Quy ché tb churc, hoat dong va phan loai thon, ban, khu phé trén dia ban
tinh Quang Ninh.

Tuy nhién, &é phat huy dan chi, dam bao kip thoi, cong khai niém yét danh
sach nguoi Gmg ctr, chuan bi phiéu bau, to chirc ngay bau cir trang trong, trang
nghiém, cac dia phuong can chii dong thuc hién quy trinh hiép thwong gidi thiéu
nhan sy sém hon va “thuc hién theo 3 buwéc” sau:

Buéc 1. Cong tac chuan bi: Dy kién danh sach nhitng ngudi Gmg cir. Thoi
gian hoan thanh cham nhat 1a ngay 26/11/2024.

a. Can ct tiéu chudn quy dinh chirc danh Trudng thén, khu phd; Trudng
ban Cong tac Mit trdn bao cao véi Chi Uy chi bo thon, khu phd vé dy kién nhan
su dé théng nhat danh sach giéi thiéu. Ban cong tac Mit tran phdi hop voi
Truéng thon, khu phd to chirc hdi nghi dé dy kién gidi thiéu nhan sy tng cir
Trudng thon, khu phd va ké hoach t6 chirc bau cir. Thong bao vé thoi gian, thanh
phﬁn, dia diém dién ra hoi nghi. H1 nghi do Trudéng ban cong tdc Mit tran thon,
khu phd triéu tap va chi tri.




- Thanh phin hi nghi: Ban chi uy chi bo, Truong thon, khu phd, to
truéng nhan dan (t6 trudng vang mat, t6 pho di thay). Cac thanh vién cua Ban
cong tac Mit tran thon, khu, truéng cac chi hoi, doan thé thon, khu phd.

Pai biéu moi: Pai dién Ban Thuong truc Uy ban MTTQ xa, phuong; déng
chi Bang uy vién duogc phan cong theo doi thon, khu phé; Pai biéu Ban chi dao
cua phuong xa.

b. Cac ngi dung thuc hién trong héi nghi: Truwéng Ban cong tic Mt
trdn thon, khu pho chi tri hji nghi:

+ Tuyén b 1y do gi6i thidu dai biéu va thanh phin hoi nghi. Gidi thidu
muc dich, yéu cau hoi nghi va thong bao quyét dinh cua UBND xa, phuong vé
ngay bau cu.

+ Gi6i thiéu Thu ky hoi nghi.

+ Giéi thiéu tiéu chuan Trudng thon, khu phd. (Tai Muc II cua Ké hoach
nay).

+ Du kién gi6i thiéu danh sach nhan sy ng ctr Trudng thon, khu phé (Sb
luong tir 01 dén 02 nguoi).

+ Bi thu Chi by thay méat Ban chi iy phat biéu y kién dinh hudng va chi dao
hiép thuong gidi thi€u nhan sy bau Trudng thon, khu phé.

+ Hoi nghi thao luén, nhan xét nhitng nguoi duoc du kién gid1 thiu ra Gmg
ctr. Cac thanh vién hoi nghi tham gia phat biéu ¥ kién, ban bac dan chu.

+ Trudng ban Cong tac Mit tran két luan ¥ kién tai hoi nghi, nhan xét vé
nhitng ngudi duge du kién gidi thiéu ra tmg ctr. Moi lanh dao khu phé du va phat
biéu ¥ kién chi dao.

+ Hoi nghi biéu quyét gisi thiéu nhan sy dé 14y y kién Nhan dan trong to
dan, thon, khu phé. Trién khai huéng dan dé cac thon, ban, khu phé hodc t6 dan
phd (6 nhitng dia phuong cé hinh thanh té déan phé) td chirc hop Nhan dan dé 13y
y kién vé nguoi duoc gisi thidu dé bau truong thon, khu phd, ddng thoi thuc hién
quyén dé cu, g cir ciia Nhan dén c6 thé t6 chirc hoi nghi toan thé ctr tri hodc dai
dién ho gia dinh nhung nhat thiét phai cé trén 50% sb ho trong t& dan, thén, khu
phd du hop.

+ Lap bién ban (theo miu s6 05 kém theo Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP) guri
vé Ban cong tac Mat tran Khu phé dé tap hop két qua chuan bi ndi dung hop hiép
thuong Lan 2 theo Ké hoach cua phuong, xa.

+ Trudng ban Cong tac Mit tran két thuc hoi nghi.

* Lwu y: Viéc gi6i thiéu nhan sy tng cir khu truéng nhat thiét phai 1a
dang vién Pang Cong san Viét Nam va thyc hién nhat thé héa theo DE 4n 25
ctia Tinh, Vin ban sb 2278 -CT/TU ngay 19 thang 9 nam 2024 cua Ban Thuong
vu Tinh ty vé viéc chi dao, to chitc biu cir trudng thon, khi phé nhiém ky 2025 -
2027; Thyc hién Ké hoach s6 218-KH/UBND ngay 30 /9/2024 cua Uy ban nhan
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dan tinh Quang Ninh; Ké hoach s6 350-KH/TU ngay 25/7/2024 cua Thanh iy Ha
Long vé& viéc to chic dai hoi dang bd cac cép tién toi dai hoi dai biéu Pang bd
thanh phd 1an thit XX VI, nhiém ky 2025-2030.

Buéc 2: To chuc hoi nghi cu tri dai dién ho gia dinh trong thon, khu phé
dé thao luan, 13y v kién v& nguoi dugc gioi thiéu dé bau Truong thon, khu phd,
ddng thoi thuc hién quyén dé cu, tmg cir ciia Nhan dan. Thoi gian hoan thanh
cham nhat ngay 27/11/2024.

a. Thanh phan tham du hdi nghi gom:

Dai dién Chi uy chi bg, Ban cong tac Mat tran, cur tri dai dién hd gia dinh
trong thon, khu phé do Trudng thon, khu phé moi cu tri du Hoi nghi; moi Dai
bidu BCP bau ctr x4, phuong du chi dao va nim tinh hinh dién bién tu tudng cla
ct tri trong khu phd. Hoi nghi chi dugc tién hanh khi c6 trén 50% tong so cir tri
dai dién hg gia dinh tham du.

- Trudng ban cong tac Mit tran phdi hop véi Truong thon, khu phd moi cir
tri du hop. Khu phé co tur 100 ho tro xuéng thi hop toan thé ctr tri 1a dai dién ho
gia dinh, Ho1 nghi chi dugc tién hanh khi c6 trén 50% téng sb cur tri dai dién ho
tham du. Khu phd c6 trén 100 ho gia dinh thi khéng nhit thiét moi toan thé ma
phai dam bao moi trén 50% cir tri la dai dién ho & cac td nhan dan tu quan. Ho1
nghi chi duoc tién hanh khi ¢6 trén 50% sb ct tri thuc thanh phan moi tham du.

- Trudng ban Cong tac Mit tran thon, khu giri gidy moi dén cac thanh phan
du hoi nghi néu trén va moi dai dién Ban Thuong truc Uy ban Mit tran T quéc
phuong tham du. Truong ban Cong tac Mat tran thon, khu chu tri hdi nghi.

b. Cac ndi dung thuc hién trong hoi nghi:

+ Tuyén bd 1y do gidi thiéu dai biéu va thanh phan hoi nghi; giéi thiéu muc
dich, yéu cau hdi nghi va thong bao Quyét dinh cia UBND x4, phudng vé ngay bau
cur.

+ Gi6i thiéu Thu ky hoi nghi va phai dugce da ) (hoac trén 50%) cu tri co
mat du hoi nghi biéu quyét gio tay tan thanh.

+ Gi6i thiéu tiéu chuin Trudng thon, khu phd.

+ Trudng thon, khu phd bao cdo két qua cong tac trong nhiém ky qua.

+ Du kién danh sach gidi thiéu nhan sy ing cu Trudng thon, khu phé (Da
dugc hop ban thong nhdt ¢ buéc 1).

+ Hoi nghi thao luén, nhan xét vé nhitng nguoi dugc du kién gidi thiéu ra
tng ctr; dong thoi thuc hién quyén dé cir, ing ctt cia Nhan dan.

+ Pai di¢n Ban cong tic Mat tran két luan y kién trong hoi nghi nhan xét
vé nhitng ngudi dugc du kién gidi thigu ra img cu.

+ Hoi nghi biéu quyét théng nhét gi6i thiéu nhan sy bau Truéng thon, khu phd.
Nhitng ngudi duoc hdi nghi ct tri gioi thiéu phai dugc trén 50% tong so ci tri tham
du hoi nghi biéu quyét thong nhat.



- Két thuc Hoi nghi va l1ap bién ban Hoi nghi theo mau sb 05 kém theo Nghi
dinh s 59/2023/ND-CP.

Buée 3: T6 chire hoi nghi Ban Cong tic Mt tran (hiép thwong lan 2) dé
an dinh danh sach chinh thirc nhitng ngudi (mg cir. Thoi gian hoan thanh cham
nhét 1 15 ngay trudc ngdy bau ctr (trudc ngay 28/11/2024).

a. Thanh phan hdi nghi: Truong Ban Cong tac Mit tran mdi va chu tri
hoi nghi. Thanh phan dy hoi nghi nhu Hoi nghi hiép thuong lan 1.

b. Cac ndi dung thwe hién trong hgi nghi

+ Truéng ban Cong tac Mit tran bao céo vé két qua thao luan, 13y y kién
vé ngudi duoc gidi thiéu dé bau Trudng thon, ban, khu phd, tinh hinh dé cir, tmg
ct tai hdi nghi Nhan dén (tai bucc 2).

+ Thong qua danh sach cac ong (ba) dugc Hoi nghi nhan dan gidi thiéu
g ctr, dé cir dé bau Truong thon, ban, khu phd.

+ Hoi nghi thdo luan trén co s& can cr tiéu chuén, sb biéu quyét tin nhiém
& hoi nghi Nhan dan (chi dwa vao danh sach nhitng nguoi co trén 50% cua tri dai
dién hé gia dinh biéu quyét tin nhiém tai héi nghi Nhdn ddn) lua chon, hiép
thwong théng nhét (hodc bo phiéu kin) danh sach chinh thirc gidi thiéu ngudi ing
ctr dé bau Trudng thon, ban, khu phd (it nhdt 01 nguwoi) ¢ sé phiéu tin nhiém tir
cao dén thap.

+ Noi dung cudc hop phai duoc lap thanh Bién ban theo mau s6 05 kém
theo Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP va giri téi Uy ban nhan dan cip xi (trudc
28/11/2024); dong thoi tién hanh niém yét cong khai danh sach nhiing ngudi tng
ctr Truong thon, ban, khu phd dam bao theo quy dinh, chim nhit ngay
08/12/2024.

Trén day 1a Huéng dan quy trinh cac budc hiép thuong gidi thiéu nhan su
bau ctr Truong thon, khu phé trén dia ban Thanh ph6 Ha Long (Nhiém ky 2022 -
2025); nhitng ndi dung khac thuc hién theo huéng dan ciia cac vin ban quy dinh
lién quan cia Trung wong va cua tinh Quang Ninh, Thanh uy, ctia S& Noi vu, Uy
ban nhan dan Thanh phé. Trong qua trinh thyuc hién, néu gip kho khin vuéng mic,
dé nghi Uy ban MTTQ céc xa, phuong phan anh vé Ban Thuong truc Uy ban
MTTQ Thanh phd dé nghién ciru xem xét giai quyét va co huéng dan bd sung
néu can thiét./.

Noi nhgn: TM. BAN THUONG TRUC

- Ban TT UBMTTQ Tinh (B/c);

- Thudng truc Thanh uy (B/c);

- TT HDND-UBND TP (P/h);

- Céc Ban XD bang, Van phong Thanh uy (P/h);

- Phong Noi vu TP (P/h);

- TT Pang uy, HDND, UBND cac phuong, xa (P/h);

- Ban TT UBMTTQ céc phuong, xa (T/h);
- Luu.




